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Presentacion do documento

Coa idea de presentar as principais orientacions de informaciéon e comunicacion (IC) sobre as actividades e
traballos de promocién e impulso do cooperativismo e a economia social que se realicen no marco das axudas as
entidades colaboradoras da Rede Eusumo, ponse a disposicidén das entidades beneficiarias o sequinte documento
explicativo tendo en conta as normas propias de publicidade dispostas na orde de convocatoria e dos
requirimentos de seguimento e control da Direccidn Xeral de Traballo Auténomo e Economia Social, da Conselleria
de Emprego, Comercio e Emigracion.

Todas as accions de IC realizadas no marco das actividades de promocion e impulso do cooperativismo e a
economia social e susceptibles de percibir axuda, deben observar un conxunto de normas basicas para non por en
risco a subvencionalidade dos gastos correspondentes.

Neste sentido os materiais de IC deben incluir obrigatoriamente:
« Texto relativo a que as actividades se realizan no marco da Rede Eusumo
Logotipo da Xunta de Galicia
Logotipo do Ministerio de Traballo e Economia Social
Logotipo da Rede Eusumo

R4 XUNTA

5 SERVICIO PUBLICO
MINIsTERIo DE EMPLEO ESTATAL
+ 04 > DETRABAID SEPE gghfglm!—!sg
¢ DE GALICIA reees




Principais
responsabilidades

i = | |
+ T + a savrl‘cn:o P\ésa#;:o
+© 4 - eUsumo
+Y+ D E G LI C I g IAL Cooperativismo e Economia Social
A A & i




Principais responsabilidades dos beneficiarios
en materia de informacion e comunicacion

* A realizaciéon das actividades sera responsabilidade exclusiva das entidades solicitantes, se ben a conselleria debe estar
informada puntualmente e con suficiente antelacién das circunstancias concretas da execucidon e reserva para si o dereito de
solicitar informaciéon complementaria que considere oportuna, asi como a comprobacién de calquera aspecto relacionado con
elas.

« Con caracter previo a realizacién das actividades para as que se concedeu a axuda, a entidade beneficiaria debera poier en
cofiecemento da Direccion Xeral de Traballo Auténomo e Economia Social, da Conselleria de Emprego, Comercio e Emigracion,
a través dun correo electrénico a economiasocial.emprego@xunta.gal, cunha antelacion minima de 5 dias habiles ao seu
inicio os seguintes extremos:

Nome das actividades

Datas de inicio e remate e o horario de realizacion

Planificacién temporal das actividades

Relaciéon nominal das persoas docentes/relatoras con especificacién o seu DNI
Documentos de divulgacién e difusion

YNNI NN

* Sen prexuizo desta comunicacion, a entidade informara das actividades previstas, coa antelacién que estime oportuna para
unha axeitada divulgacion, a coordinaciéon da Rede Eusumo, enviando un correo electrénico a eusumo.emprego@xunta.gal.
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Principais responsabilidades dos beneficiarios
en materia de informacion e comunicacion

« A entidade deberd adoptar as medidas axeitadas de difusidon para dar publicidade ao financiamento publico
das actuacidons que reciben axuda da Conselleria de Emprego, Comercio e Emigracién, nos termos
establecidos na normativa vixente sobre actividades de informacién e publicidade. As medidas de difusién
deberan adecuarse ao obxecto subvencionado tanto na sua forma coma na sua duracion e deberan cumprir
as indicacions que ofrece este documento.

« Coa xustificacion da axuda, a entidade colaboradora debera achegar copia de todos os documentos de
difusiéon xerados durante a execucion dos proxectos e actividades, asi como a documentacién acreditativa
da repercusion publica das accions executadas, cando proceda.

« Deberad remitir & Direccion Xeral de Traballo Auténomo e Economia Social, da Conselleria de Emprego,
Comercio e Emigracion, con caracter mensual, o documento de seguimento de acciéns e indicadores das
actividades realizadas no marco da Rede Eusumo, que se pora a disposicion dos socios da rede.

Descarga o documento de sequimento de accions e indicadores
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Referencia ao financiamento e disposicion das
marcas (logotipos)

1. Todos os materiais de IC deben incluir obrigatoriamente un texto asociado a que as actividades se realizan no marco da Rede Eusumo e ao seu
financiamento:

“Esta actividade enmarcase no programa da Rede Eusumo. A Rede Eusumo é unha rede de colaboracién impulsada pola Direccion Xeral de
Traballo Auténomo e Economia Social, da Conselleria de Emprego, Comercio e Emigracién para o fomento do cooperativismo e a economia social
que conta co financiamento do Ministerio de Traballo e Economia Social”.

2. Todos os materiais de IC deben incluir obrigatoriamente as marcas (logotipos) que se indican, coa seguinte disposicion:

« A marca Xunta de Galicia sempre ocupara o espazo dereito por ir en convivencia con outros logotipos.
« A marca do Ministerio de Traballo e Economia Social, 8 mesma escala que a da Xunta de Galicia (mesma altura).
« A marca da Rede Eusumo reproducirase a unha escala dun 60% da altura da marca Xunta de Galicia.

« A marca da entidade socia da Rede Eusumo responsable da organizacion da actividade ocupard o espazo mais a esquerda, lixeiramente
separado do resto de logotipos e @ mesma escala (mesma altura) que a marca Xunta de Galicia.

En canto @ orde de disposicion das marcas, respectarase a seguinte orde (de dereita a esquerda): Xunta de Galicia, Rede Eusumo, Ministerio de
Traballo e Economia Social, entidade socia da Rede Eusumo responsable da actividade.
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Estructura e contidos
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Estrutura e contido dos materiais divulgativos

CARTEL

ldentificaranse os seguintes campos:

Titulo do programa

Lugar/data de celebracion

horario O deseifio do documento serd libre, non terd
Destinatarios que obedecer graficamente ao exemplo que se
Puntos destacados e programa expdn a continuacion.

Forma de inscricion

Contacto

Referencia ao financiamento

Marcas/logotipos

A disposicién das marcas nos carteis obedeceran @ mesma orde e escala descrito na paxina 6 deste documento, e
situaranse de xeito “centrado” na marxe inferior do cartel.
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Exemplo grafico cartel

Titulo do programa

>
Lugar / Data de celebracion
<
Imaxe _I
) N° de horas / Outros datos
_I <
Obxectivos
» OBXECTIVOS
Puntos destacados / Programa
(
Pablico Obxectivo
> PUBLICO OBXECTIVO
Forma de inscripcion .
) Datos de contacto
<
Disposicidn de marcas/flogotipos
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Estrutura e contido dos materiais divulgativos

DIPTICO / TRIPTICO/ FOLLETOS/ OUTROS DOCUMENTOS

Os textos, titulos e desefo grafico da portada, interior e contraportada seran libres. Non obstante, debe incorporarse a
referencia a que a actividade/publicacién enmdrcase na Rede Eusumo e unha breve descricién desta, sequndo o sinalado na
paxina 6 deste documento.

Ademais deben seguirse as seguintes prescricions:

Portada:

« Identificara como minimo o titulo do programa/documento
« Levara a identificacion ou logotipo da entidade colaboradora da Rede Eusumo

Contraportada:

* Incorporara a marca Xunta de Galicia, a marca da Rede Eusumo, a do Ministerio de Traballo e Economia Social, asi como a
da entidade socia da Rede Eusumo responsable da organizacion da actividade, na posicion, orde e relacién de tamafos
sinalados na paxina 6 deste documento.

« Recoméndase incorporar textos informativos vinculados as entidades responsables da actividade/publicaciéon (web,
correo electrdnico, teléfono de contacto, enderezo ...)
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Estrutura e contido dos materiais divulgativos

EXEMPLO GRAFICO PORTADA

Titulo do programa TiTU LO
subtitulo

Texto explicativo

Logotipo entidade
colaboradora da Rede Eusumo
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Estrutura e contido dos materiais divulgativos

EXEMPLO CONTIDOS

Texto referenciando que a
actividade enmarcase no | “A xornada/obradoiro/... enméarcase no programa da

roqrama da Rede E m Rede Eusumo. A Rede Eusumo é unha rede de
programa aa kede Eusumo e colaboracién impulsada pola Secretaria Xeral de Apoio

breve explicacién da Rede. ao Emprego, Traballo Auténomo e Economia Social da
Conselleria de Promocién do Emprego e Igualdade para

o fomento do cooperativismo e a economia social”.

Tamén pode incluirse na Texto

contraportada

Texto

XUNTA —
MINISTERIO DE EMPLEO ESTATAL
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Estrutura e contido dos materiais divulgativos

EXEMPLO CONTIDOS

Texto libre. Recomendado texto
asociado a onde o usuario pode
atopar mais informacion.

Tamén pode incluirse no interior
(contidos)

LOGOTIPOS

¥ (UNTA

1 Logotipo
i DE GALICIA

entidade socia
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D 4. Estrutura e contido dos materiais divulgativos

PARTE DE SINATURAS E FICHAS DE SEGUIMENTO

Na cabeceira deben incorporarse a marca Xunta de Galicia, a marca da Rede Eusumo, a do Ministerio de Traballo e
Economia Social, asi como a da entidade socia da Rede Eusumo responsable da organizacion da actividade, na
posicién, orde e relacion de tamafios sinalados na paxina 6 deste documento.

No pé debe incorporarse a referencia a que a actividade/publicacion enmdrcase na Rede Eusumo e unha breve
descricion desta, segundo o sinalado na paxina 6 deste documento.
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EXEMPLO PARTE DE SINATURAS

LOGOTIPOS

Texto IDENTIFICATIVO

Referencia &8 Rede Eusumo e
ao seu financiamento

———>

Logotipo

B XUNTA — :
DE GALICIA iﬁi [ SEPE >ﬂ"ﬂ"° entidade socia

NOME E APELIDOS NOME DA ENTIDADE

Esta actividede enmdrcase no programa da Rede Eusumo. A Rede Eusumo € unha rede de colaboracion impulsada pola Direccin
Xerol de Trobailo Auténomo e Economia Social, do Consellerin de Emprego, Comercio e Emigracion para o fomento do
cooperativismo e a econemia social que conta co financiamento do Ministerio de Traballe & Economia Social.

Pddese descargar o modelo en: https://www.eusumo.gal/asesoramento
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https://www.eusumo.gal/asesoramento

EXEMPLO FICHAS DE SEGUIMENTO

; eusume

LOGOTIPOS

Entidade socia da Rede Eusumo

Proxecto de asesoramento conxunto [EYTEFR|
‘con outra entidade Entidade 2 |

Nome do proxecto

Grupo promotor de nova creacion

Promator Entidade de economia social xa existente

Qutra entidade mercantil

Municipio de constitucién

Correo de contacto

Data de inicio do asesoramento

{150 caracteres max)

Nome e apelidos:
DNI

Sexo:

Data de nacemento:
Lugar de procedencia
Estudos:

Nome & apelidos:
DNI

Sexo:

N

Data de nacemento:
Lugar de procedencia.
Estudos:

Nome e apelidos:
DNI

Sexn:

Data de nacemento:
Luzer de procedencia
Estudos:
Presentacion do proxecto e identificacion dos perfis dos emprendedores
Desefio do modelo de negocio
lidzcién do modelo de negocio
znificacin estratéxica
DXestién de proxectos de economia social

Etapa na que se atopa

DPianificacién operativa
Oc 5n da entidade

Sinatura promotores/as:

Referencia 8 Rede Eusumo e
ao seu financiamento

Esta amﬂmnnpwd&ms Eusumo. A Rede Eusumoc & unha rede de colaboracion impuisada pola Direccidn Xeral
de Traballo Autéinomo e Economia Social, 6a Consalleriz de Emprego, Comerdio & Emigracitn para o fomanto do cooperatiismo e 2
economia social que oonts 56 financismento o Ministeria de Traballo & Economia Sociai

Os datos que se incilien neste documentos son de wso infemo e para o anaise de dstos e indicadores de proxecios asesorados &

titorizados no marco da Rede Eusumo.

Podese descargar o modelo en: https://eusumo.gal/web/gl/asesoramento

SERVICIO PUBLICO
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Estrutura e contido dos materiais divulgativos

DIPLOMAS DE PARTICIPACION NA ACTIVIDADE
Na cabeceira deben incorporarse a marca Xunta de Galicia, a marca da Rede Eusumo, a do Ministerio de
Traballo e Economia Social, asi como a da entidade socia da Rede Eusumo responsable da organizacién da

actividade, na posicion, orde e relacion de tamafios sinalados na paxina 6 deste documento.

No reverso do diploma identificarase o contido do programa tratado na actividade pertinente.
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Estrutura e contido dos materiais divulgativos

MODELO DIPLOMA (anverso)

LOGOTIPOS _

DIPLOMA

Que acredita a participacion de

XXXXXXXX

con DNI xxxxxxxxxxx, N0 curso “»oocooooooocaxxx” de xx horas de duracion, que tivo lugar do dia
XXXXXXXX, Organizado Por XXXXXXXXXXXXXXXXXXX No marco das actividades desenvolvidas pola Rede Eusumo
para o fomento do cooperativismo e a economia social.

Conforme, asina dixitalmente,

200000 XX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXX
B XUNTA Xacobeo _—E -
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D 4. Estrutura e contido dos materiais divulgativos

MODELO DIPLOMA (reverso)

Programa formativo

Médulo 3. XxXXXXXXXXXXXX Maédulo 4. X00000000000XX
+OGCO00OOCONKX o OOOOOOOOCOXOOOK

* OOOIXXXXXX * XXXXXXXXXX

Maédulo 3. xxxOsxXxxxx

OO0
OGO

Maédulo 3. XXXX00XXXXX

XXX KXAAK
 OXXXXXXXXXX

i
i

Xacobeo — ’
2027 TS

SEPE
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www.eusumo.gal

info@eusumo.gal
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